
横向项目结题操作流程：

具体流程：点击“项目”，进入“项目结项申请”；选择需要结项的项目，在操作列点击“结项”，进入结项页面；上传结项报告，

填写结项说明，点击提交。

第一步：登录新科研系统后，点击“项目”，从页面里点击“项目结项申请”。



第二步：页面跳转至办理流程说明页面，点击“立即办理”。



第三步：页面跳转可申请办理结项申请的课题选择页面。此时有两种方式可供选择。

3.1 点击页面内出现的对应课题栏的“结项”进行下一步操作。

3.2.1 通过模糊搜索的方式找到对应课题，再进行下一步操作。

3.2.2 输入项目相关信息，如“项目编号”、“项目性质”后，进行模糊搜索，找到对应项目，再点击页面内出现的对应课题栏的“结



项”进行下一步操作。



3.3 根据项目实际情况，上传项目的结项报告（如甲方盖章的验收报告、验收证明，专家验收意见等相关证明材料），并选择结项时间，

若项目有需特殊说明的情况，可于结项说明内录入。上述结项信息输入完毕后，点击“提交”。



3.4 点击“提交”后，页面跳转至等待办理页面，可联系下一流程审核人进行审核。



第四步：后续跟进，点击回到“服务大厅”，点击“办理中”，可看到刚提交的结项申请下一流程的审批人，进行后续跟进。
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